проект
Решение совещания 
руководителей образовательных учреждений 
Советского муниципального района №2
от 20.02.2013 год                                                                                                                                    
1. Руководителям образовательных учреждений (школы и ДОУ):
         1.1 усилить контроль за подготовкой  к государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9, 11 (12) классов общеобразовательных учреждений Советского района в 2012/2013 учебном году;
1.2 систематизировать ведение делопроизводства в учреждении до 01.03.2013 г.;
1.3 устранить нарушения в части ст.32 действующего законодательства в сфере образования («компетенция и ответственность образовательного учреждения»);
1.4 обеспечить соблюдение температурного режима в учреждении;
1.5 предоставить на согласование в отдел контрольно-кадровой и правовой работы управления образования  (Тугаева Е.В.) до 01.03.2013г. следующий пакет документов:

-  приказ о назначении ответственных лиц за архив ОУ;

- приказ о создании экспертной комиссии по ОУ на 2013 год для экспертизы ценности документов ОУ, отбора и подготовке их к передаче в архив;

- протоколы заседаний экспертной комиссии ОУ;

- утвержденную номенклатуру дел на 2013 год;

- приказ об утверждении номенклатуры дел на 2013 год;

- акты приема-передачи документов постоянного хранения в районный архив (за последние пять лет).
2. Отделу контрольно-кадровой и правовой работы управления образования  (Тугаева Е.В.) провести оперативные проверки по вопросу делопроизводства в образовательных учреждениях и подготовить аналитическую справку до 31.03.2013 г. Доложить на совещании в апреле 2013г.
3. Руководителям МБОУ-СОШ р.п.Советское В.А.Мезинцеву и ДОУ «Чебурашка» Е.А.Тимраляевой обеспечить:
3.1 устранение выявленных специалистами министерства образования Саратовской области нарушений и недопущение нарушений действующего законодательства в сфере образования;

3.2 предоставление отчета в министерство образования Саратовской области об устранении выявленных нарушений при проверке (школа до 30.07.2013 года; ДОУ до 26.07.2013 года).
4. МКУ «Информационно-методический отдел управления образования» (Р.Р.Рахманкулов) провести до 01.03.2013г. обучающий семинар для руководителей образовательных учреждений и их заместителей по вопросам:
4.1 составление образовательной программы образовательного учреждения в соответствии с требованиями;

4.2 составление рабочих программ педагогов в соответствии с требованиями;
4.3 функционирование школьной библиотеки (учет библиотечного фонда, ведение библиотечной документации, автоматизация рабочего места библиотекаря).
5. Отделу управления образовательными учреждениями (Корчагина О.В.) провести оперативные проверки по вопросу выполнения ст.32 Закона РФ «Об образовании» в образовательных учреждениях и подготовить аналитическую справку до 31.03.2013 г. Доложить на совещании в апреле 2013г.

Начальник
управления образования                                                              В.С.Рогожина
Ю.М. Камаева 5 02 45
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