	
	Приложение № 2
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Инструкция 

для руководителей ППД по проведению диагностических работ по русскому языку и математике

1. Общие положения
Инструкция определяет деятельность руководителя ППД по организации и проведению диагностических работ по русскому языку и математике в 10 классах образовательных организаций.

Подготовку и проведение диагностических работ в ППД осуществляет руководитель ППД, который назначается приказом руководителя органа управления образованием.

Руководители ППД должны руководствоваться в своей деятельности нормативно-правовыми актами, распорядительными документами, регламентирующими проведение диагностических работ.

Руководитель ППД несет ответственность за соблюдение процедуры проведения диагностических работ и соблюдение информационной безопасности при его проведении.

Диагностические работы проводятся в ППД при соблюдении следующих требований:

1. наличие необходимого количества посадочных мест в аудиториях (индивидуальное посадочное место для каждого участника);

2. обеспеченность ППД средствами связи: телефоном, по возможности, факсом и электронной почтой;

3. соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям и требованиям противопожарной безопасности.

В аудитории для проведения письменной части экзамена по русскому языку необходимо установить звуковоспроизводящее устройство (компьютер с колонками), обеспечивающее качественное воспроизведение аудиозаписи в формате МР3.

При проведении диагностических работ по русскому языку и математике в состав организаторов не должны входить специалисты, являющиеся преподавателями по данным предметам.

Во время проведения диагностических работ в здании ППД кроме участников могут находиться уполномоченные представители органов управления образованием.
2. Обязанности руководителя ППД
Руководитель ППД:

1. организует проведение диагностических работ по русскому языку и математике в соответствии с порядком, утверждённым приказом министерства образования;

2. содействует созданию благоприятного микроклимата среди участников образовательного процесса в период подготовки и проведения диагностических работ;

3. знакомит под роспись организаторов с нормативно-правовой базой проведения диагностических работ, порядком, инструментарием и методикой проведения.

3. Организация и проведение диагностических работ по русскому языку и математике

Руководитель образовательной организации, обучающиеся которой принимают участие диагностических работах, назначает организаторов, которые будут присутствовать в аудиториях из числа учителей, не преподающих соответственно русский язык и математику. Число организаторов определяется количеством участников.
В каждой аудитории присутствует два организатора.

Руководитель ППД обеспечивает условия для проведения диагностических работ, проверяет готовность аудиторий к проведению процедуры, присутствие организаторов, наличие обучающихся в соответствии со списками, информирует организаторов и сопровождающих обучающихся о плане рассадки по аудиториям.

Каждый обучающийся во время проведения диагностической работы должен сидеть один за партой.
4. Распределение времени при проведении диагностических работ по русскому языку и математике
Начало выполнения диагностической работы в 09.00. Продолжительность – 235 минут.
Рекомендуемое распределение времени при организации и проведении диагностической работы:
	Вид работы
	Время

	Подготовка аудиторий к проведению диагностической работы
	08.00-08.30

	Распределение участников по аудиториям 
	08.30-08.35

	Получение материалов у руководителя ППД
	08.40-08.45

	Организационная часть:

- выдача контрольных измерительных материалов, бланков ответов участникам;

- заполнение регистрационной части бланков ответов под руководством организатора в аудитории;

- ознакомление обучающихся с инструкцией по выполнению заданий
	08.45-09.00

	Начало работы
	09.00

	Выполнение заданий
	09.00-12.55

	Завершение работы
	12.55

	Формирование пакета материалов организаторами в аудитории
	12.55-13.00

	Передача пакетов, использованных КИМ и неиспользованных материалов руководителю ППД
	13.00-13.10

	Передача материалов муниципальному координатору
	до 13.30

	Доставка материалов муниципальными координаторами в РЦОКО
	русский язык 27, 28 октября
математика 29, 30 октября



