Список часто задаваемых вопросов.
По шаблонам Детского сада:

Шаблон «Список ДОУ»:

1. Столбец Краткое название – это не всегда то краткое название, которое отражено в уставе. Старайтесь написать его так, как указано в шаблоне. Если у детского сада нет номера, то напишите его название, например, так: 
МДОУ Детский сад «Колокольчик» с. Ольховка. 
Район в кратком названии писать не нужно, он уже написан в столбце «Город, МР». 
Если у сада есть и название, и номер, то запишите его так: 
МДОУ «Детский сад Колокольчик №1 » с. Ольховка.
2. Столбец Полное название – туда можно вписать полное наименование так, как оно записано в уставе.

Шаблон «Очередь»:

1. Столбец Номер ДОУ – если у детского сада нет номера, то впишите название этого детского сада, которое было указано в столбце «Краткое название» шаблона «Список ДОУ». Например, для сада МДОУ Детский сад «Колокольчик» с. Ольховка укажите в столбце «Номер ДОУ» просто слово Колокольчик (без кавычек).

Шаблон «Дети посещающие ДОУ»:

1. Номер ДОУ – если у ДОУ нет номера, впишите название. Например, в случае МДОУ Детский сад «Колокольчик» с. Ольховка впишите в столбец слово Колокольчик.
2. Количество объединенных возрастов – на совещании мы обговаривали возможность введения «Разновозрастной» группы. Но после разговора с представителем министерства образования выяснилось, что «Разновозрастной» группы не надо, достаточно «Трехвозрастной». Поэтому, если у Вас в селе одна группа, в которой все дети от 2 до 7 лет, выбирайте пункт «трехвозрастные».
3. Возрастная категория – выбирайте только из трех представленных значений. Если в группе дети от 2 до 7 лет – НЕЛЬЗЯ вписывать свое значение, выбирайте максимально похожее (в этом случае строка «От 3 лет до 7 лет»).
4. Возрастная подкатегория – точно так же, выбирайте только из представленных в выпадающем списке значений. Если нужного значения нет, выбирайте максимально похожее. Но не ВПИСЫВАЙТЕ ЗНАЧЕНИЯ САМОСТОЯТЕЛЬНО!

5. Режим работы – даже если некоторые дети уходят из группы раньше, но группа считается обычной группой Полного дня (12), то так и ставьте у всех детей «полный день (12)». Если у Вас группы полного дня, но работают только 8.5 часов – выбирайте наиболее подходящий вариант – это «Полный день (12)».
По шаблонам Школы:

Шаблон «Список Школ»:

1. Краткое название – старайтесь внести максимально краткое название, с использованием аббревиатур. Оно необязательно должно совпадать с кратким названием в уставе. Также в кратком названии не нужно указывать наименование района, оно уже написано в столбце  «Город, МР», то есть запись «МОУ СОШ №1 с.Барановка Аткарского р-на» неправильна, нужно вписать просто «МОУ СОШ №1 с.Барановка»

Шаблон «Классы»

1. Столбец Специализация – если у класса нет специализации, укажите «Нет». Если есть специализация, но ее нет среди тех наименований, что есть в выпадающем списке – тоже укажите «Нет», в дальнейшем, когда система заработает, Вы сумеете проставить специализацию любого класса из полного списка возможных специализаций классов. Также, если в классе есть две подгруппы с разными специализациями, тоже проставьте классу «Нет», на рабочей системе Вы сумеете разделать учеников класса на две подгруппы и назначить им нужные специализации.

2. Столбец Литера класса – это буква класса. То есть в классе «4 В» литера  - буква В.

3. Порядок заполнения шаблона не важен – можно и не по алфавиту.

Шаблон «Сотрудники»

1. Порядок заполнения шаблона не важен – можно и не по алфавиту.
2. В случае, если сотрудник занимает две должности по совместительству, нужно вписать его в шаблон два раза, полностью одинаково, различия будут только в поле «Должность» - будут указаны основная и должность по совместительству, а также в поле «Совместительство»(это поле в самом конце шаблона) – в нем должно стоять «Да»  ТОЛЬКО у той должности, которая является для данного сотрудника должностью по совместительству.
3. Столбцы Логин/Пароль – ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ ПОЛЯ! Заполнять их НУЖНО!  В инструкции приведен пример заполнения этого поля. Если хотите, можете в качестве префикса использовать не первые три буквы района, а например сокращение от школы (средняя школа №3 – сш3_РомановИТ). В инструкции был приведен лишь пример формирования логина/пароля, это не строгое правило.

4. Столбец Должность – если каких-то должностей учителей не хватает, выбирайте из списка максимально похожие, самостоятельный ввод значений запрещается.  Если ничего похожего нет – не вводите этого сотрудника, позже, когда система заработает, можно будет загрузить его отдельно, по полному списку должностей.
5. Столбец «Пользователь AD» – заполнять не нужно.

6. Столбцы черного цвета заполнять необязательно! В том числе и паспортные данные сотрудников.
Шаблон «Ученики»
1. Порядок заполнения шаблона не важен – можно и не по алфавиту.

2. Дата зачисления в класс – у всех учеников будет одинакова на текущий учебный год: 01.09.2012
3. Столбцы Логин/Пароль – ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ ПОЛЯ! Заполнять их НУЖНО! В инструкции приведен пример заполнения этого поля. Если хотите, можете в качестве префикса использовать не первые три буквы района, а например сокращение от школы (средняя школа №3 – сш3_РомановИТ). В инструкции был приведен лишь пример формирования логина/пароля, это не строгое правило.
