Правила заполнения шаблона «Дети, посещающие ДОУ».

Для правильного импортирования очереди в Систему, необходимо верно заполнить представленный шаблон. Шаблон представляет собой файл формата MicrosoftExcel, состоящий из двух листов: «Данные» и «Справочник» (наименование листов указано в левом нижнем углу). В лист «Данные» вносится информация о детях в ДОУ, в листе «Справочник» содержится информация для выпадающих списков. Справочник нельзя редактировать! Также обратите внимание, что в листе «Данные» первая строчка (Иванов Степан Николаевич) справочная, как пример для заполнения. Заполняя файл по своему детскому саду, не забудьте удалить ее.

Подробнее о полях, которые необходимо заполнить в листе Данные. 

1. Номер ДОУ – номер детского сада. Только цифры, без знака №.

2. Название ДОУ – название ДОУ, знак № слитно с цифрами.

3. ИНН, КПП – реквизиты детского сада. Важные поля, в которых нельзя ошибаться или оставлять пустыми!
4. Фамилия, Имя ребенка –важные поля, в которых нельзя ошибаться или оставлять пустыми!
5. Отчество – отчество ребенка.
6. Дата рождения – дата рождения ребенка. Важное поле, в котором нельзя ошибаться или оставлять пустым! Формат записи - 04.04.2006 (день.месяц.год). Только цифры и точки, никаких других символов в поле быть не должно.
7. Тип документа – тип документов ребенка. Обратите внимание, что значение выбирается из выпадающего списка! Никаких других значений руками вписывать нельзя, только значения из списка! Это относится ко всем полям, где нужно выбирать значения из списка.

8. Данные о документе – серия, номер и дата выдачи документа. Римская цифра «один» в серии вводится как большая латинская «I». 
9. Вид группы – вид группы, в которую ходит ребенок. Обратите внимание, что значение выбирается из выпадающего списка!
10. Количество объединенных возрастов – возрастная категория группы, в которую ходит ребенок. Обратите внимание, что значение выбирается из выпадающего списка!
11.  Возрастные категории – возрастная категория группы, в которую ходит ребенок. Особо подчеркиваем, что это характеристика группы, а не отдельного ребенка! То есть, все дети, которые ходят, например, в группу «1-ая младшая», попадают в возрастную категорию «От 1 года до 3 лет», даже если каким-то детям в этой группе больше 3 лет. Обратите внимание, что значение выбирается из выпадающего списка!
12. Возрастная подкатегория – возрастная подкатегория группы, в которую ходит ребенок. Особо подчеркиваем, что это характеристика группы, а не отдельного ребенка! То есть, все дети, которые  ходят, например, в группу «1-ая младшая», попадают в возрастную подкатегорию «2-3», даже если каким-то детям в этой группе больше 3 лет или  меньше 2 лет. Обратите внимание, что значение выбирается из выпадающего списка!
13. Потребность по здоровью – если у ребенка есть какая-либо потребность по здоровью, ее можно указать в этом поле. Обратите внимание, что значение выбирается из выпадающего списка!
14. Название группы – здесь указывается название группы, в которую ходит ребенок. В конце через пробел нужно добавить номер своего детского сада. Пример: «1-я младшая 55», «2-я младшая 55», «подготовительная 55».
15. Режим работы – сколько часов в день работает группа. Обратите внимание, что значение выбирается из выпадающего списка!
16. Дней в неделю – сколько дней в неделю работает группа. Обратите внимание, что значение выбирается из выпадающего списка!
По любым вопросам, связанным с заполнением шаблонов, вы можете обращаться по телефону 8-927-115-45-30. Мы с радостью проконсультируем Вас в рабочие дни с 9 до 18 часов. Помните, что лучше один раз позвонить и уточнить, чем потом долго и тяжко  исправлять ошибки в загруженном списке детей!

